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1. Muc dich

Quy dinh V& trinh tu, trach nhiém va to chtc thyc hién cong viéc xay dung chuong
trinh dao tao nham mé& nganh mai.

M6 ta nhiém vu caa don vi va ca nhan c6 lién quan dén quy trinh nay, lam co s dé
ca nhan thyuc hién nhiém vu cia minh.

2. Pham vi, d6i twong &p dung

Céac Khoa chuyén moén va giang vién co hiru.

Phong Quan 1y dao tao, Hoi ddng Khoa hoc va Dao tao, cac don vi quan 1y dao tao c6
lién quan.

3. Tai ligu vién dan

Quyét dinh s6 1750/QD-TTg ngay 21/09/2010 cua Thu twdéng Chinh pha vé viéc
thanh lap Truong Pai hoc Kinh té - K§ thuat Binh Duong trén co sé nang cap Truong Cao
dang Kinh té - K§ thuat Binh Duong;

Quyét dinh s6 01/QD-DHKTKT ngay 04/07/2016 cua Hoi dong quan tri Truong Pai
hoc Kinh té - K§ thuat Binh Duong vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua
Truong Pai hoc Kinh té - Ky thuat Binh Duong;

Vin ban hop nhat s6 17/VBHN-BGDDT ngay 15/05/2014, hop nhat Quyét dinh sé
43/2007/QDB-BGDDT va Thong tu 57/TT-BGDDT cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao
vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao diang hé chinh quy theo hé thdng tin chi.

Quyét dinh ...... /QD-DHKTKT ngay .................. cua Hiéu truong Truong Dai
hoc Kinh té - K§ thuat Binh Duong vé viéc ban hanh Quy ché cong tac xay dung chuong
trinh dao tao caa Trudng Pai hoc Kinh té - Ky thuat Binh Duong.

4. Khéi niém va c4c tir viét tat
4.1. Khaéi niém (Khdng c6 khai niém)

4.2. CAc tir viét tit

-CTDbT : Chuong trinh dao tao

-Qb : Quyét dinh

- BGDDT . B0 Giao duc va Pao tao

- P.QLDT . Phong Quan 1y dao tao

-P.TCHCQT : Phong T chirc — Hanh chinh — Quan tri
- BGH . Ban Giam hiéu



-HPT . Hoi dong Truong

- HDKHDT : Hoi dong Khoa hoc va Dao tao
-HDTD : Hoi dong tham dinh
- CPR : Chuan dau ra

5. N¢i dung

5.1. Luwu dd xay dung chwong trinh dao tao
Xem luu do & trang tiép theo



TT . Trach nhiém Thai gian
Buwéc Trinh ty thuc hién (ngay lam viac)
Khéo sét nhu cau dao Khoa chuyén
1 tao/Lap dé nghi mon 3
\ 4
Tiép nhan dé nghi, tng |
2 hop; Lap bao céo - P.QLDT 3
BGH;
3 3
HDT
Duyét
\4
4 Dy thao ké hoach/QD |« P.QLDT 3
b 4 Khong
X duyét
5 Phé duyat BGH 3
Tiép nhan, trién khai ké Khofnngjye”
6 hoach , ’ 3
To soan thao
\ 4
7 Bién soan CTDT T6 soan thao 100
\ 4
8 Doi sanh CTDT; Lay ¥ Kho;gzgyen 30
kien cac bén lién quan T ’th”
0 soan thao
\ 4
. o Khoa chuyén
9 Ton.g hqp ket_ 9Ua xay | mon: 15
dung; Hoan thién CTDT [® T4 soan thao
0 soan tha
) 4 Chinh
10 HDPKHDT 10

Khoéng chinh stra




T-I,- Trinh tw Trach nhjem Th“! g'?n
Buwoc : thuc hién (ngay lam viac)
v
Tiép nhan két qua; Lap
11 du théo Qb va ké hoach | P.QLPT 5
t6 chac tham dinh
X Khéng
duyét
12 Phé duyét BGH 3
l Duyét
13 | | T6 chuc thim dinh CTDT HDPTD 15
| TH1: Khong dat
Giri bién ban tham
14 dinh/Yéu cau chinh stra Thu ky HBDTD 3
cho khoa chuyén moén
TH2:
4 Pat
Tiép nhan bién ban/yéu Khoa chuyén
15 ] cau chinh sua; Tién hanh mon; 10
chinh stra T4 soan thao
Tiép nhan két qua tham | Khoa (Ehl_Jyen
16 dinh; Hoan thién CTDT | . mom, 5
To soan thao
v
Tiép nhan CTDT; Hoan
17 —>|  thién ho so xay dung < P.QLDT 5
CTbT
X Khong
chap thuan
18 Phé duyét HDBKHDT 10
TH1: Khéng . .
thong qua —] Chap thuén
19 | Gui CTDT/Ho so xay dung P.QLDT 10

CTDT dén BGDDT

TH2: Théng qua




T'I: Trinh ty Trach nhjf;m Thc! glain
Buwoc thuc hién (ngay lam viac)
¥
Tiép nhan két qua; Dy |
20 thao QD ban hanh CTPT | P.QLDT S
X Khéng
duyét
21 Phé duyét BGH 3
Duyét
\ 4
Khoa chuyén
22 Luu hd so/CTDT mon, 1
P.QLDT

5.2. MO0 ta quy trinh xay duwng chwong trinh dao tao

TT
Bworc

Trinh tw

Trach nhiém

Xac dinh nhu cau nhan lwe nganh dao tao

Khoa chuyén mén tién hanh khao sat, xac dinh nhu cau
nhan luc theo trinh d¢ va nganh dao tao; khao sat nhu cau cua
nguoi sir dung lao dong d6i véi sinh vién tot nghiép. Can ctr
yéu cau vé khdi lwong kién thic toi thiéu va yéu cau vé niang
luc nguoi hoc dat duoc sau khi tét nghiép.

Lap bao céo, dé nghi xay dung CTPT giri P.QLDT téng
hop.

Khoa chuyén
mon

Tiép nhan dé nghi, tong hop
P.QLDT tong hop dé nghi tir cac khoa chuyén mon, 1ap béo
cao tong hop trinh BGH phé duyét.

P.QLDT

Xem xét

BGH xem xét trinh HDT phé duyét chu truong xay dung
CTDT.

HDT ra nghi quyét phuong an ma nganh.

BGH,;
HDT

Du thao ké hoach, cac quyét dinh thanh Iap Té bién soan
CTbT

P.QLDT cin ctr yéu cau cua cac khoa chuyén mén, lap ké
hoach xay dung CTDT. Pong thoi, dy thao quyét dinh thanh
lap T6 bién soan CTDT trinh BGH xem xét.

P.QLDT




TT

. Trinh tw Trach nhiém
Buoc
Phé duyét
5 BGH xem xét phé duyét ké hoach xay dung CTDT, ky QP BGH
thanh lap T6 bién soan CTDT.
Tiép nhan, trién khai ké hoach R
. et X A . L. 4 N Khoa chuyén
P.QLDT gtri ké hoach x@y dung CTDT va quyet dinh thanh A
6 R IR moén;
lap To6 bién soan CTDT dén To bién soan. X i
LR e n N . ‘n TO SOan thaO
T bién soan tiep nhan va trién khai thuc hién.
Bién soan CTPT
Xay dung muc tiéu, CBR ctia CTDT.
7 X?y qung cau truc CTDT. _ | T4 soan thao
T6 bién soan tién hanh xéy dung CTDT theo ,nél‘dung va ke
hqach da dugc phé duyét. To soan thao thiét ké dé cuong chi
tiet cac hoc phan theo CTDT da xac dinh.
Poi sanh CTPT, lay y kién cac bén lién quan vé CTPT
Khoa chuyén mén, T6 bién soan ddi chiéu, so sanh véi
CTDT Fﬁng ‘tfmh ’dé, KcUng ngz‘il[lh cua cac co s& dao tao khac Khoa chuyén
3 trong va ngoai nudc dé hoan thi¢n CTDT. mén:
‘Khova cr)uyen mgn to ‘th’xc h@l thé}o Ié){ y kien méng_wgn, Té soan thao
nha quan 1y trong va ngoai Truong, cac nha khoa hoc, dai di¢n
don vi st dung lao dong lién quan va sinh vién tot nghiép vé
CTDT.
Tong hop ketAqua )A(ay ?qng CT]?T o Khoa chuyén
9 _Khoa chuyén mon tong hQPA ket qua xay dung CTDT bao mon:
gom: CTDT dugc xay dung; Bién ban hdi thao danh gia CTDT T4 soan thio
trinh HDKHDT thong qua. '
Gopy
10 HDKHDT cin cit CTDT dugc xay dung; Bién ban hoi thaio | HDKHDT
danh gia CTDT xem xét chap thuan CTDT.
Tiép nhan két qua xay dung CTPT
11 P.QLDT tiép nhan ket qua xay dung CTDT, 1ap ké hoachto | QLDT
chirc tham dinh, du thao quyét dinh thanh lap HDTD trinh '
BGH xem xét.
Phé duyét
12 BGH xem xét phé duyét ké hoach t6 chtc tham dinh CTDT BGH

va ky Qb thanh lap HDTD.




TT

. Trinh tw Trach nhiém
Buoc
Té chic tham dinh
13 | HDTD hop thim dinh CTDT. Sau khi thong nhat, théng qua HDTD
bién ban hop HDTD.
Trwong hop 1: Khong thong qua CTDT Thu k¢
14 Thu ky HDTD giri bién ban hop HDTD cho khoa chuyén HDTDy
mon, To6 soan thao yéu cau dieu chinh CTDT.
Tiép nhan yéu ciu, tién hanh chinh sira/hoan thién CTPT
Khoa chuy&n man, T6 soan thao sau khi tiép nhan bién ban | Khoa chuyén
15 | hop HDTD tién hanh diéu chinh theo yéu cau cua HDTD. mon;
Lap phiéu giai trinh chinh sira kém CTDT sau chinh sura giri | T0 soan thao
P.QLDT trinh HDTD tham dinh lai.
Trwong hgp 2: Thong qua CTPT Khoa chuyén
16 | Khoa chuyén mon tiép nhan ho so két qua tham dinh, hoan tat | mon;
CTDT gui P.QLDT. To soan thao
Tiép nhan CTPT hoan thién
17 P.QLDT tiép nhan CTDT hoan thi¢n, ho so xdy dung | P.QLDT
CTDT trinh HDKHDT xem xét chap thuan.
Phé duyét
18 HPKHPT xem xét thong qua CTPT va ho so xay dyng | HDKHDT
CTDT.
Giri ho so xay dung CTPT
19 | P.QLDT tong hop, hoan thién hoé so xay dung CTDT gui| P.QLDT
BGDDT thong qua CTDT.
Tiép nhan két qua
20 P.QLDT tiép nhan két qua tr BGDPT, du thao QP ban| P.QLDT
hanh va ap dung CTDT trinh BGH xem xét.
Phé duyét
21 BGH xem xét, ky QD ban hanh va 4p dung CTDT duoc xay BGH
dung.
Laru hd sor Khoa chuyén
99 Khoa chuyén mén Iuu CTDT da duoc ban hanh va ap dung. mon: y
P.QLDT luu hd so toan bd hd so vé& qué trinh xay dung P.QLDT

CTDT.




6. Luu hd so

TT |  Mihoéa Tén biéu miu/hd so Noilwu tri | 11019120
luu trir
1 | BM.QLPT.16.01 | T& trinh ddng ky mé nganh P.TCHCQT | Vinh vién
2 | BMQLBT.16.02 | KENOACh Xxdy dung CTBTvadean | o ropeoT | vinh vign
ma nganh
3 | BM.QLDT.16.03 | QD thanh lap T6 soan thao CTDT P.TCHCQT | Vinh vién
P.QLDT;
4 | BM.QLDT.16.04 | Chuong trinh dao tao Khoa chuyén | Vinh vién
mon
5 | BM.QLDT.16.05 | D& cuong chi tiét hoc phin Khofn%r;]”ye“ Vinh vidn
6 | BM.QLDT.16.06 | Bién ban hoi thao danh gia CTDT Khofﬂ%ﬁ}“ye” Vinh vi&n
7 | BM.QLDT.16.07 | Ké hoach thim dinh CTDT P.TCHCQT | Vinh vién
8 | BM.QLDT.16.08 | QD thanh lap HDTD CTDT
9 | BM.QLDT.16.09 | Bién ban hop HDTD CTDT HPKHDT | Vinh vién
Ban tiép thu y kién chinh sta CTPT | Khoa chuyén L x
10 | BM.QLDT.16.10 theo ¥ ki én cia HDTD mén Vinh vién
11 | BM.QLBPT.16.11 | Bién ban thong qua hd so mé nganh HDKHDT Vinh vién
12 | BM.QLDT.16.12 | QP ban hanh CTDT P.QLDT Vinh vién




