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MUC PiCH

Xac dinh va céng khai hoa thu tuc, noi dung, trinh tu cac budc quan ly tai san ky
tuc xa, dé don vi, ca nhan co lién quan dé dang thuc hién; cac cap quan ly cé tham quyén
cd co s kiém tra, diéu hanh va chi dao, bao toan tai san céng.

. QUY TRINH
1. Luu trinh
Buwéc Trach,nhu;m Trinh tw thuc hién T?I “‘;E/
chinh bieu mau
Phong
Budc TTGD&CTSV;
1 Phong TC, HC —
QT Phong KH - Chuan bj co s& vat chit truéc ldc vao
TC nam hoc mai.
Phon " —— BMO1-QT-
Budc 9 Ban giao phong ¢ va trang thict bi kem TTGD&CT
2 TTGD&CTSV theo cho sinh vién noi trd (KTX) SV - 13
. Giam sat qua trinh str dung, khai thac
Buéc Phong tai san cua sinh vién
3 TTGD&CTSV
I\/[é sb quy trinh: QT-TTGD&CTSV - 13
ohe Xu ly nhitng hu hong phét sinh trong M02-QT-
ong ué trinh sinh vién ¢ noi tri (KTX
TTGD&CTSV: a o netrd (KTX) SF\G/[_)‘_%T
Budc | Phong TC, HC — BMO3-Q'i'-
4 QT; Phong KH - l TTGDECT
T SV -13
Phong Nhan lai phong &
TTGD&CTSV; va tai san.
Budc Phong TC, HC —
5 QT; Phong KH —
TC




2. Dién giai quy trinh

Pon vi/ ca

. o nhanchiu | . " | 13 solien
STT Noi dung chi tiet tranh | 9i1an thuc uan
ir hign a
nhiém :
- Can bo quan ly ky tac xa lap ké
hoach sira chita mua sam trang bi
cho KTX:
* Phong KH — TC xuéng kiém tra
KTX thdng ké cac hang muc sira Phong
chira mua sam. TTGD&C

Buoc 1 | * Can by quan Iy KTX tonghopva | - TSV, Biu mai
lap ké hoach stra chura chita trinh | Phong TC, hoc ks
Giam hiéu duyét. HC - QT; Ry
* Phong TC, HC — QT can cu ké | Phong KH
hoach di dugc GH duyét tién hanh -TC
sua chira.

- Phong KH — TC du tru va mua

san mot sé vat tu thiét bi mau hong

dé sin sang thay thé khi can

- Can bo quan ly KTX dén ting

phong ¢ va tién hanh ban giao

phong, cac trang bi tai san trong .

Buéc 2 | phong cho sinh vién noi tru. T'rgggc E?\Txlg%gz
- Lap bién ban giao nhan phong &, TSV TSV _ 13
hai bén ky vao bién ban, giao cho
SV mot ban, moét ban ban quan ly
KTX giit
Hang ngay can bo quan ly KTX
dén tai cac phong &, theo dai don
déc sinh vién ngi tri thyc hign noi Phong

Budc 3 | quy KTX, dong thoi giam sat chan TTGD&C
chinh viéc str dung trang thiét bi TSV
cua sinh vién, phat hién nhiing hu
hong hodc c6 nguy co hu hong
khac phuc kip thoi.

- Hu hong sinh vién viét phiéu dé

Xuat yéu cau Nha truéng sta chira

thay thé ngay. Phong

- Nhirng tai san do sinh vién lam hu TTGD&C BMO02-QT-

Budc 4 | hong (co bién ban xac nhan) Nha TSV TTGD&C
truong stra chira sinh vién phai chiu Phong 'i'C TSV -13;
chi phi stra chira do minh lam hur. HC _ QT" BMO03-QT-
- Truong hop tai san hu hong do Phong KI—’| TTGD&C
khach quan, Nha truong lap bién “TC TSV -13

ban vu viéc dé nghi Nha trudong bo
sung sua chira (phai co hién vat bi
hu dé doi ching).




Cubi nam hoc (khi hop dong nai tra
hét hiéu luc) sinh vién giao tra Phong
phong ¢ cho Nha truong, hai bén TTGD&C
Budc 5 | tien hanh 1ap bién ban giao tra TSV ,
phong ¢ (thu tuc nhu bién ban giao Phong 'i'C Cuoi nam
nhan). ’ HC - QT" hoc
- Truong hop tai san bi thiéu hut, Phong KI—’I
hu hong, Nha truong 1ap bién ban TC
dé co6 can cur khau trir kinh phi boi
thuong tai san da hao hut hu hong.
V. DANH MUC BIEU MAU
STT Tén tai liéu/Biéu mau/hwéng din Ma hoa
1 Bién ban ban giao phong ¢ noi tra (KTX) BMO1-QT-TTGD&CTSV - 13
2 | Bién ban vi pham BMO02-QT-TTGD&CTSV - 13
3 | Giay dé xuat stra chira BMO03-QT-TTGD&CTSV - 13




BMO01-QT-TTGD&CTSV -13

TRUGONG BAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KINH TE - KY THUAT BINH DUONG Dgc lap - Tw do - Hanh phdc
PHONG TTGD&CTSV
BIEN BAN
GIAO NHAN PHONG O NOQI TRU (KTX)
Hoém nay ngady  thang nam 20 .., ldc .. .gio, tai phong sé. . . . . Ky tdc xa . . . Chlng
t6i gom:

Bén giao: Phong Cong Thanh tra Gido duc & Coéng tac sinh vién, Truong Pai hoc Kinh
té - K¥ thuat Binh Duong.

Paidiénong (ba):. .......... oo Chicvu i
Bén nhan : Tap thé sinh vién phong s6. . .. Ky ticxaK.......
Paidiénsinhvién.. . ........ ... oo l6p....... MSSV

Hé théng dién c6 : dén 6ng 1,2m . . ..bo; 0,6m. .. bo; dén tron. . .bo;

Cong to dién 01 chiéc dang & chisé . .. .kw; tap 16 dién (c6 cong tac, cau chi) bd

Hé théng thiét bi cAp nuée sinh hoat day du theo thiét ké: Voi. . . . . chiéc; van nuéc . . . .
chiéc; bon rira mat. . . . . chiéc; cong to nudc 01 chiée dang ¢ chi s6 . ... m2; hé thong

ong thoat nudc thai, nha cau khong tac.

Bién ban lap xong lc . . . .gio cung ngay, doc lai cho nhitng nguoi ¢o tén trong bién ban
nghe rd, cing théng nhat va ky vao bién ban. Bién ban duoc lap thanh ba ban c6 gia tri
nhu nhau, mdi bén gitt mot ban va mot ban giri cho Phong Ké hoach —Tai chinh (1am
chang tir thanh toan cudi nam hoc).

BEN GIAO BEN NHAN

(Ky va ghi 15 ho tén) (Ky va ghi 15 ho tén)



BM02-QT-TTGD&CTSV-13

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

VRVIBC. . .ottt

Hoém nay ngdy thang nam 200. ., l0c...gio . .. phat. Chdng tdi gom :

1 Chacvu: ....... i

2 e Chacvu: ............ ... ... ...

3 Chacvu: ... .. o

4, Chacvu: ... ..o
Tién hanh 1ap bién ban ddi véisinhvién: . ....... ... ... ... ... ... ... .....
Lop ..o Khoa: ... ..o
PONG O KT XK e e
VB VI8 e
LI L0101
Bién ban lap xong ldc. . . . .. gio cung ngay, doc cho nhiing ngudi o tén trong bién ban nghe va
ky tén.

Ngwoi vi pham Ngwoi lam ching Nguwoi 1ap bién ban



BMO3-QT-TTGD&CTSV - 13

TRUONG DAI HOC KT —KT BINH DUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TTGD & CONG TAC SINH VIEN Dgc 1p — Ty do — Hanh phic

GIAY PE NGHI SUA CHUA
Kinh giri: Bo phan Quan 1y Ky tac x4 Trudng Pai hoc Kinh té - Ky thuat Binh Duong
K073 T

Dai dién phong & noi trl S6:.........veeveeeieeiil Truong Pai hoc Kinh té - Ky thuat Binh
Duong

Kinh dé nghi Bo phan Quan ly Ky tic xa — Truong Pai hoc Kinh té - Ky thuat Binh Duong kiém
tra va stra chira cho phong ching toi cac trang thiét bi sau ddy bi hu hong:

L
2 e
Bl
4f..
Tran trong cam on! Binh Duong, ngay ...... thang ..... nam .......
Xac dinh mire do hw héng va TM. Phong noi tru KTX

phwong 4n dé xuit sira chira
(do cén bg kiém tra de xuat)



