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. Muc dich: Quy trinh Quan Iy hé so sinh vién gitp don vi quan Iy hd so sinh vién ciing
nhu cac don vi lién quan c6 thé phdi hop chit ch& nham tiép nhan, bo sung, luu trit hd so
sinh vién dung, day du va an toan.

. Pham vi, @i twong &p dung: Danh cho P.QLDT, cac don vi chirc ning va sinh vién.

. Tai liéu hwéng din: Quyét dinh s 58/2007/QD-BGDDT ngay 12/10/2007 cua Bo Gido
duc va Pao tao : Ban hanh Quy dinh vé hd so hoc sinh, sinh vién va ung dung cong nghé

thong tin trong quan 1y hd so hoc sinh, sinh vién.

. Tir viét tat

— HSSV : Hb so sinh vién

— P.QLDT : Phong Quan ly dao tao
— GBNH : Gidy bao nhap hoc



5. N¢i dung
5.1. Luu db

Trach nhiém

Tién trinh

Ho so/Biéu miu

P.QLDT

7

1.Thu nhan Hb so nhap hoc cua
sinh vién

\

v

2.Nhan file Danh sach sinh vién
trén Sever dung chung

v

3.Phan loai H6 so theo Hé dao
tao, the L&p hoc

Thu nhan ho so bd sung

5.Nhép dit liéu H6 so sinh vién
vao file danh sach luu trir

v
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6.Luu trit, bdo quan Hb so sinh
vién trong kho

N\

K¢é hoach dén tan sinh
vién nhap hoc. Bién
nhan thu hd so sinh

vién

Quyét dinh, danh sach
sinh vién nhap hoc

Ho so sinh vién theo Hé
dao tao, theo L4p hoc

Lap danh séch Hb so phai bd
sung va thdng bdo dén sinh vién

Danh s@ch sinh yién
phai bo sung ho so

File dix liéu luu trix trén
Server chung

Hb so sinh vién luu trix
trong kho




5.2. M@ ta quy trinh quan Iy Hd so sinh vién
TT Néi dung thuc hién Thoi gian | Trach nhiém | Biéu mau/Hb so
‘ , Ké hoach dén tan
1 Thu nhan Ho so nhap hoc khi sinh | Thang 9 dén P.QLDT sinh vién nhap
vién den nhap hoc tai truong. thang 10 hoc‘. Bién nhan thu
ho so sinh vién
s e Quyét dinh, file
o | Nhanfile danh sach Sinhviennhap | 20010 | poLpT | danh séch sinh
hoc trén Server chung " ~
vién nhap hoc
Xép phan loai hd so theo Hé dao . Ho so sinh vién
3 i A ear 2 ngay P.QLDT theo Hé dao tao,
tao, theo L&p hoc rién biét .
theo Laop hoc
s . Laa . . Danh muc gidy to
K'erggra& 1; a sr?f;th‘;siﬁgﬁp hocco | 10 ngay P.QLDPT | phai c6 trong hd so
y e, J (GBNH)
4
Lap danh séach thiéu ho so, gidy to o
va théng bao sinh vién b sung (néu 15 ngay P.QLPT hf?gnfl sach Sr']qh
c6) phai b6 sung ho so
Nhap dit liéu hd so sinh vién vao . File dir liéu luu triv
° file Iuu trir 10 ngay P.QLDT trén Server chung
6 Luu trit hd so vao kho 1 ngay P.QLDT Ho so sinh vién

luu trir trong kho




