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. MUC PICH

Quy trinh nay duoc xay dung, thuc hién nham kiém soat hoat dong cung cép tai liéu giao
trinh ndi bo cho sinh vién.

Il.  PHAM VI AP DUNG
Tat ca sinh vién dang hoc tai Truong Pai hoc Kinh té - Ky thuat Binh Duong.

I11. NQI DUNG QUY TRINH
1. Luu db



Trach nhiém

Buwéc Trinh ty thuc hién .
T : chinh
! Kiém tra, ra soat kho dit liéu gido Phong KH-TC
trinh, tai li¢u va lap ké hoach
cung cap giao trinh
v
5 Trinh phé duyét ké hoach cung cip gido
trinh Ban giam hiéu
\4
Thoéng béo v/v cap gido trinh cho sinh i
-Cac khoa chuyén
moén/bd mon.
\4
Sinh vién dang ky mua theo 16p/ c4 nhan
4 va nhan giao trinh, tai liéu Phong KH-TC
Bao cao cung cip giao .
5 trinh va dé xuét cai tién Phong KH-TC




2. Dién giai quy trinh

X Bon vi/ ca Thot gian
STT Noi dung chi tiet nhan chiu i
: . . thuc hién
tranh nhiém : *
Kiém tra, ra soat kho dir liéu gido trinh, tai
ligu va Iap ké hoach cung cap gio trinh: M3i diu
1 Ké toan kiém tra, ra soat kho gido trinh/tai li¢u; | Phong KH-TC <
Lap ké hoach cung cép gido trinh, tai lidu hoc tap nam hoc
cho sinh vién.
2 | Trinh phé duyét ké hoach cung cép giao trinh | Ban giam hiéu 1 ngay
Théng bao v/v cap gido trinh cho sinh vién | -Phong Thanh
Can bo Phong Thanh tra gido duc va Cong | tra gido duc va Theo ké
tac sinh vién, cac khoa/bo moén chiu trach | Cong tac sinh hoach hoc
3 nhiém thong bao dén sinh vién cc 16p mua | vién; 51 ho
gi4o trinh, ti liéu hoc tap -Cac khoa/bp | Monnec
mon
Sinh vién dang ky mua giao trinh/ tai liéu theo
lop/ ca nhan:
-Sinh vién dang ky mua gido trinh theo 16p; Ban
can su 1op chiu trach nhiém thu tién thanh toén Theo ké
cho ké toan va phaét gi4o trinh cho sinh vién 16p; | Sinh vién hoach hoc
4 -Sinh vién mua gi4o trinh theo nhu cau riéng tu mon hoc
lién h¢ phong Ké hoach — Tai chinh dé dong phi '
va nhan giao trinh, tai liéu.
Bao cao cung cap giao trinh va dé xuat cai
tién ,
Lap bdo cdo Ban giam hiéu v/v cung cap . Moi nam
® | gio trinh, tai lieu; Phong KH-TC |} ¢
Pé xuét cai tién vé cung cap giéo trinh/ tai
liéu noi bd cua truong.

VI. HO SO LUU TRU

STT Tén viin bin Thaigian | Bg phan chiu trach
luu triv nhiém lwu triv

1 KF hoAa_chAcung cap giao trinh/tai 5 ndm Phong KH — TC
liéu noi bo

5 D\anh sach ky nhan mua gido 5 nim Phong KH — TC
trinh

3 B_a}o cao, C%'.t'.e;n VIV eung cap 5 nam Phong KH-TC
gido trinh/tai li¢u




