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I. MUC PiCH
Qui trinh nay quy dinh vé trdch nhiém va cach thirc tién hanh xem xét va giai quyét cac
van dé khen thuong — ky luat cho sinh vién theo cac quy dinh hién hanh, gitp cho cac can bo
thyc hién dung chirc nang nhiém vu ctia Phong Thanh tra gido duc & Cong tac sinh vién.

Il. PHAM VI AP DUNG
Ap dung pham vi toan truong
I11. TAI LIEU THAM KHAO

- Théng tu s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/4/2016 ctia Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Quy ché cong tac sinh vién d6i véi chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy.

- Noi quy sé 348/QD-PHKTKT, ngay 26/10/2010 cua Hiéu truéng truong dai hoc
Kinh té - Ky thuat Binh Duong.

- Quyét dinh s6 42/2007/QD-BGDDT ngay 13 thang 8 nim 2007 vé viéc ban hanh quy
ché hoc sinh, sinh vién cac truong dai hoc, cao dang va trung cap chuyén nghiép hé chinh
quy.

- Kém theo Huéng dan 01/HD-HSSV, ngay 20/5/2016 cta Phong Cong tac hoc sinh
sinh vién
V. QUY TRINH

5.1 Lwu dd xét khen thwéng sinh vién



Tai liéu/ biéu

Buwéc | Trach nhiém Trinh ty thuc hién x
. . . mau
Phong
1 | TTGD&CTSV Nhan dé nghi xét khen thuong sinh vién
A\ 4

5 Phong Hoan thién hd so, soan to trinh xin y kién

TTGD&CTSV

Tur choi
Phong BGH ra quyét | oMot - QT
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3 TTGD&CTSV dinh - TTGD%ETCSV
’ Diéu chinh

4 Phong

TTGD&CTSV Niém yéu danh sach
5 Phong

TTGD&CTSV In gidy khen
6 Phong

TTGD&CTSV Tién hanh khen thuong
7 Phong

TTGD&CTSV
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5.2 Lwu db quy trinh xét ky luat sinh vién

Bwéc | Trach nhiém Trinh ty thuc hién Tai I"-J’E/ bigu
mau

1 Phong Nhan d& nghi xét ky luat

TTGD&CTSV sinh vién
2 Phong Xéac minh/ kiém tra quy ché

TTGD&CTSV
3 Phong Théng bao vé khoa/bo mon

TTGD&CTSY tiep nhan va xu ly
4 Phong Tiép nhan va hoan thién ho T'IFBGM[S)ELSSJSV

TTGD&CTSV so ky luat ] 06

Tir
chéi
‘ BMO3 - QT-

5 Phong A 2A

TTGD&CTSV Hop hdi dong TTG D_%%TCSV

Ra quyét dinh ky luat sinh

6 Phong Vién

TTGD&CTSV

A
. Guri quyét dinh vé khoa/bo mén,

7 TTGp[?géthSV sinh vién thi hanh quyét dinh
8 Phong Luu ho so

TTGD&CTSV




5.3 Dién giai quy trinh xét khen thwéng sinh vién

Don
vi/Céa A
Stt N@i dung chi tiét nhan | Thaigian | 05
praung chiu | thychign | =
trach g
nhiém
Vao cudoi KH I va HK 11, can cir vao thanh
tich da dat duogc trong hoc tap \{a ren luyén
cua sinh vién, GVCN cac 16p tien hanh hop
Xét va lap danh sach kém theo ban thanh
tich ca nhan va tap the 16p c6 y kien cua
GVCN, dé nghi lén khoa xem xét;‘Khoa
xem xét va théng qua danh sach dé nghi| Khoa va Thana 6 va
Buéc 1 khen thuong, hinh thuc khen thuong doi | phong théng 12
Vi ¢4 nhan va tap thé Iop SV va dé nghi | TTGD& | . %ﬁm
Phong TTGD&CTSV xem xet; thoi gian | CTSV &
cac khoa chuyén ho so dé nghi khen thudéng
den phong TTGD&CTSV theo thong bao
cua phong TTGD&CTSV cudi moi HK
hang nam. ‘
Tiep nhan céac truong hop duoc dé nghi
khen thuong dot xuat.
Can ctr vao danh sach d¢ nghi khen thuong
tir cAc khoa, phong Thanh tra giao duc & s
. o a2 R Khoa va
cong tac sinh vién xu ly, xem xét va tham hon Tir3 déns
Budc 2 | mu, trinh Hoi déng thi dua khen thuong — | > ond \
. \ \ 2 g s aA .| TTGD& ngay
ky luat nha truong to chic xét va d¢ nghi
" ) ~ N oz, | CTSV
Hi€u truong cdng nhén danh hi¢u doi vei ca
nhan va tap thé lop SV.
Phong TTGD&CTSV cdng bo Quyet dinh Khoa Vi BMO1-
khen thuéng ddi véi SV, tap thé 16p. . oy 2k QT.TT
. ST S phong | Tu3den5
Budc 3 | Tien hanh in an giay khen phuc vu cho X GD&C
N , TTGD& ngay
cong tac khen thudng TSV -
CTSV 06
To6 chuac 18 khen thuong sinh vién vao dip | Khoa va ,
Busc 4 hoi nghi so ket va tong ket cong td&c SV | phong | Tur2den3
hang nam TTGD& ngay
CTSV
’ ’ Sau khi da
Buéc 5 Phong KH-TC tien hanh thanh quyet todn | Phong hoan tat
khen thuong sinh vién theo quy dinh KH-TC cac budc

trén




5.4 Dién giai quy trinh xét ky luat sinh vién

Pon vi/Ca T.hm A
Stt N dung chi tiét nhanchju | 9an | Hose
trach nhiém thErc lien quan
’ hién
Phong TTGD&CTSV tiép nhan cac trudng
Buge | NoP sinh vién vi pham ky luat. X Iy ho so Phong Mbi dau
1 sinh vién vi pham ky luét kiém tra quy che, | TTGD&CTS | hoc ky,
xac minh van dé vi pham ky luat caa sinh \Y/ dot xuat
Vién
Théng bao truong hop sinh vién vi pham vé
khoa va céac don vi lién quan:
Buse | - GVCN chu tri hop 16p phan tich va dé nghi | Khoa/Phong Tu3
5 hinh thie ky luét, ghi bién ban gui 1én Khoa. | TTGD&CTS | deén5
- Khoa xem xét va cO y kién dé nghi hinh \ ngay
thirc ky luat doi véi SV va chuyén toan bo ho
so ky luat cho phong TTGD&CTSV.
Hoan thién ho so dé nghi Hoi dong thi dua
khen thuong — ky luat:
- Phong TTGD&CTSV can ¢t vao mac do
Buse va hanh vi vi pham cua SV, can cir vao y Phong Tu3
3 kién d€ nghi cua khoa c6 y kien dé nghi Hoi | TTGD&CTS | den5
dong thi dua khen thuong — ky luat SV vé \Y/ ngay
hinh thac &p dung ky luat d6i voi SV va
thdng bao triéu tap cuoc hop xét ky luat SV
cho cac bén lién quan
Hoi dong Ky luat ra quyét dinh ky luat doi
véi sinh vién vi pham:
- Hoi dong hop xét ky luat SV bao gom: cac Phong
Budc thqanhﬂ vien HQ} dong thi dua khen thudéng — TTGD&CTS | 1 ngay
4 Ky luat nha truong v
- Hoi dong kién nghi ap dung hinh thac ky
luat, @& nghi Hiéu truong ra quyét dinh ky
luat bang van ban.
BMO02-
QT.TTG
Buge | Can cir vao y kién cua hoi dong, Phong Phong Tl D8:CO'IE'SSV
TTGD&CTSV tién hanh soan quyeét dinh ky | TTGD&CTS | dén 2
® | |uat sinh vién va trinh BGH ky quyét dinh Vv ngay | SMO3-
: - QT.TTG
D&CTSV
- 06
Théong bao Quyét dinh ky luat:
Buée | - Phong TTGD&CTSV g quyét dinh Ky Phong Tul
5 luat sinh vién vi pham vé cho GVCN/Khoa | TTGD&CTS den 2
va cac phong ban chirc nang cé lién quan. \ ngay
- Khoa/GVCN c6 trach nhiém thdong bao cho




SV trong khoa vé Quyét dinh ky luat SV va
luu trong ho so quan ly SV cua Khoa.

Cham diit higu luc cuia quyét dinh ky luat:
- Sau thoi gian SV thi hanh xong quyét dinh
ky luat.

Budc * Trong truong hop c6 du ching cir SV vi Phong
5 pham phap ludt, noi quy quy che, Phong | TTGD&CTS
TTGD&CTSV sau khi trao doi véi Truong \
khoa, dai dién to chic Poan TNCS Ho Chi
Minh, Hoi sinh vién truong 1ap h6 so trinh
Hiéu truong quyet dinh hinh thire xir ly.
6. DANH MUC BIEU MAU

STT | Tén tai liéu/biéu miu/hwéng din M4 hoa

1 Biéu mau khen thudng sinh vién BMO01 - QT.TTGD&CTSV - 06

5 B_lf:u mau budc thoi hoc va canh cao sinh BMO2 — QT.TTGD&CTSV - 06
vién vi pham

3 Biéu mau ky luat sinh vién BMO03 - QT.TTGD&CTSV - 06

7.HO SO LUU TRU

STT Tén vin Bin Thoi gian B phan chiu tr~a\ch nhiém
] ’ luu triv luu triv
1 Quyet dinh khen thudéng cap Tinh 20 nim Phong TTGD&CTSV,
Phong TC, HC-QT
Quyet dinh khen thudng cap Phong TTGD&CTSV,
2 Truong 10 nam | Phong TC, HC-QT, Phong
KH-TC
Quyét dinh ky luat sinh vién hinh .
3| thac khién trach 10 nam
4 Quyet dinh ky luat sinh vien hinh 15ndm | Phong TTGD&CTSV,
thirc canh cao . Vo
FPRPT —— —— Phong TC, HC-QT va cac
5 Quyet dinh ky luat sinh vién hinh 20nim | don vi lién quan
thire dinh chi hoc tap cé thoi han : g
6 Quyét dinh ky luat sinh vién hinh | Vinh vién
thirc budc thdi hoc

8. BIEU MAU KEM THEO




BMO1-QT-TTGD&CTSV-06

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Poc 1ap — Tw do — Hanh phac
KINH TE - KY THUAT BINH DUONG
S6:  /QP-BPHKTKT Binh Duwong, ngay  thdng ndm 20
QUYET PINH

V& viéc khen thwéng sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG DAl HQC KINH TE - KY THUAT BINH DUONG

Can ctr vao Quyét dinh s6 1750/QB TTg ngay 21/9/2010 cta Thu tuong Chinh phu vé viéc
thanh Iap Truong Pai hoc Kinh té - K§ thuat Binh Duong trén co s nang cap Truong Cao dang
Kinh té - Ky thuat Binh Duong;

Canctrvao .............

Xét dé nghi cua Truang phong Thanh tra Gido duc & Cong tac sinh vién,

QUYET PINH

Piéu 1. Tang Gidy khen sinh vien c6 thanh tich xuat sac trong hoat dong phong trao, hoc ky
I nam hoc 20 — 20 (c6 danh sach kem theo).

Piéu 2. Tién thuong kém theo, theo quy dinh hién hanh cia nha Truong.

Piéu 3. Truang phong Thanh tra Gido duc & Cong tac sinh vién, Truong phong Ké hoach -
Tai chinh, cac phong, khoa, don vi lién quan va céc sinh vién c6 tén trong danh séach tai diéu 1 chiju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- CTHDQT, Pang uy (dé b/c);
- Ban Giam hiéu (dé b/c);
- Nhu diéu 3 (dé t/hién);
- Luuw:VT.



BMO02-QT.TTGD&CTSV-06

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC DPoc 1ap — Tw do — Hanh phac
KINH TE - KY THUAT BINH DUONG
S6:  /QD-PHKTKT Binh Duwong, ngay  thang nam 20
QUYET PINH

Vé viéc bugc thdi hec, canh cao ddi véi sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE - KY THUAT BINH DUONG

Can cit vao Quyét dinh s6 1750/QD-TTg ngay 21/9/2010 cia Thu tuéng Chinh phu
vé viéc thanh l1ap Truong Pai hoc Kinh té - K§ thuat Binh Duong trén co s& nang cap
Trudng Cao dang Kinh té - K§ thuat Binh Duong;

Can cir vao Quy ché dao tao dai hoc va cao dang hé chinh quy theo hé thng tin chi
ban hanh theo Quyét dinh s6 43/2007QD-BGD&PT ngay 15 thang 8 nam 2007 cua Bo
tredng B Gido duc va Dao tao;

Can ctr vao Quy ché Pao tao theo hé thdng tin chi dugc ban hanh theo Quyét dinh sb
.JQD-DHKTKT ngay..Thang.... nim... cua Hiéu truong Trudng Pai hoc Kinh té - Ky
thuat Binh Duong;

Can ctr vao két qua hoc tap caa sinh vién;
Xét dé nghi cua Truong phong Thanh tra Gido duc & Cong tac sinh vién,
QUYET PINH

Piéu 1. Chuan y danh séach sinh vién bi Buoc théi hoc, canh céo tir hoc Ky ..., ndm
hoc ...., d0i Véi ...... sinh vién (Kém theo danh sach):

- Canhcao:......... sinh vién;
- Budc thoi hoc:.............. sinh vién.

Piéu 2. C4c ché do cua sinh vién thudc cac dbi tuong trén nhu sau:

- cdc sinh vién thudc dién budc thdi hoc phai ngung hoc ké tir ngay ra quyét
dinh.

- Cac sinh vién thudc dién canh cao duoc xo0a tén khoi danh sach canh cao
néu c6 diém trung binh chung tich lity cua hai hoc ky lién tiép trén 4,0.

Piéu 3. Truong phong Thanh tra Gido duc & Cong tac sinh vién, Truong phong Ké
hoach - Tai chinh, cac phong, khoa, don vi lién quan va cac sinh vién c6 tén trong danh sach
tai diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu lyc tir ngay ky./.



Noi nhan: ,, HIEU TRUONG
- CTHDQT, bang uy (dé b/c);
- Ban Giam hiéu (dé b/c);
- Nhu diéu 3 (dé t/hién);
- Luu:VT.



BMO3-QT.TTGD&CTSV - 06

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Poc 1ap — Tw do — Hanh phac
KINH TE - KY THUAT BINH DUONG
S6:  /QP-BPHKTKT Binh Duwong, ngay  thdng ndm 20
QUYET PINH

V& viéc ky luat sinh vién vi pham quy ché

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE - KY THUAT BINH DUONG

Can ct vao Quyét dinh sé 1750/QD-TTg ngay 21/9/2010 caa Tha twéng Chinh phu
vé viéc thanh lap Truong DPai hoc Kinh té - K¥ thuat Binh Duong trén co s& nang cap
Truong Cao dang Kinh té - Ky thuat Binh Duong;

Can ctr vao Quy ché HSSV cac truong PHCD va TCCN hé chinh quy ban hanh theo
Thong tu s6 10/2016/TT-BGDPT ngay 05 thang 4 nim 2016 ciia B6 Gi4o duc va Pao tao;
Quy ché Cong tac hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ..../QD-PHKTKTK
ngay ... nam ... thang cua Hiéu truong Truong dai hoc Kinh té - Ky thuat Binh Duong;

Can ctr vao Quy ché Pao tao theo hé thdng tin chi dugc ban hanh theo Quyét dinh sb
./QD-DPHKTKT ngay..Thang.... nam... cua Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té - Ky
thuat Binh Duong;

Can ctr bién ban cugc hop xet ky luat sinh vién ngay..... thang .... Nam...... ;

Xét dé nghi cua Truéng phong Thanh tra Gido duc & Coéng tac sinh vién,

QUYET PINH
Piéu 1. Thi hanh ky luat sinh vién...........
MSSV:....ooooii Hé: oo,
Khoa:.......oooii
Ly O e
HiNh thire:. ..o,

Piéu 3. Cac Ong/Ba Truong phong Thanh tra Gido duc & Cong tac sinh vién,
Truoéng phong Quan 1y Pao tao, Trudng khoa va sinh vién co tén tai diéu 1 chju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu lyc tir ngay ky./.

Noi nhgn: 7 HIEU TRUONG
- CTHDQT, bang ty (dé b/c);
Ban Giam hiéu (dé b/c);
- Nhu diéu 3 (dé t/hién);
-  Luu:VT.



