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1. Muc dich

DPam bao cho cdng tac quan Iy viéc td chirc, dao tao, bdi dudng ky ning mém va viéc
danh gia két qua cho sinh vién duoc thuc hién mot cach chinh xéac, an toan, bao mat va chit
che.

2. Pham vi, d6i twong &p dung

Phong Quan 1y dao tao, Phong Khao thi va Bao dam chit luong giéo duc, Phong
Thanh tra giao duc va Cong tac sinh vién, cac don vi c6 lién quan tai Truong Pai hoc Kinh
té - Ky thuat Binh Duong.

3. Tai ligu vién dan

Quyét dinh s 1750/QD-TTg ngay 21/09/2010 cua Thu twdéng Chinh pha vé viéc
thanh lap Truong Pai hoc Kinh té - K§ thuat Binh Duong trén co sé nang cap Truong Cao
dang Kinh té - K§ thuat Binh Duong;

Quyét dinh s6 01/QD-DHKTKT ngay 04/07/2016 cua Hoi dong quan tri Truong Pai
hoc Kinh té - K§ thuat Binh Duong vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua
Truong Pai hoc Kinh té - Ky thuat Binh Duong;

4. Khai niém va céc tir viét tat
4.1. Khai niém (Khodng c6 khai niém)
4.2. CA&c tir viét tit

-KH : Ké hoach
-KQ : Két qua
-P.QLDT : Phong Quan ly dao tao

-PKXT&BDCLGD : Phong Khao thi va Bao dam chat lugng gido duc

-SL : S6 luong
-SV . Sinh vién
5. No¢i dung

5.1. Luu d t6 chirc, dao tao, bdi duéng kj ning mém cho sinh vién

Xem luu d6 6 trang tiép theo



QUY TRINH TO CHUC, PAO TAO, BOI DUONG
KY NANG MEM CHO SINH VIEN

TT Trinh tu Trach nhigm | Theigian | Bieu mau/
Buorc : thuc hién | (ngay lam vigo) Hb so
Khao sat nhu cau/
1 Lap KH P.QLDT BM.QLDT.10.01
Y Khong
duyét
2 Xem xét BGH BM.QLDT.10.01
3 Mg ding ky p P.QLDT BM.QLDT.10.02
TH1:
y Khoéng
) dn SlI
4 Téng hop danh sach P.QLPT BM.QLDT.10.03
TH 2: Pu SL
— — P.QLDT; BM.QLDT.10.04;
5 Moi giang vién; Khoa chuvén : 10.04;
Xép lich hoc S y BM.QLPT.10.05
< P.QLPT;
6 Té chuc giang day Khoa chuyén BM.QLPT.10.05
mon;
= P.QLDT;
9 BM.QLDT.10.06;
7 T6 chirc thi/danh gia P.KT& BM.QLET.1007
BDBCLGD
\ 4
8 Cép chang chi P.QLDT BM.QLDT.10.08
v P.OLDT: BM.QLDT.10.01;
9 N b KT, BM.QLDT.10.06;
Luuho so BBCLGD BM.QLDT.10.07;
BM.QLDT.10.08

5.2. M@ ta quy trinh té chire, dio tao, bdi duwdng ki ning mém cho sinh vién




TT Trinh tw Trach nhiém Biéu mau/Ho
Buoc SO
Khao sat nhu cau/Lap ké hoach
P.QLDT khao sét nhu cau hoc tap, boi dudng ky

1 | nang mem cta sinh vién va 1ap ke hoach t6 chuc, P.QLDT BM.QLDT.10.01
dao tao, boi dudng k¥ nang mém cho sinh vién trinh
BGH.

Xem xet

2 BGH xem xét va chap thuan ké hoach to churc, BGH BM.QLDT.10.01
dao tao, boi dudng k§ nang mém cho sinh vién.

3 Mo dang ky‘ . L e , o P.QLDT BM.QLDT.10.02

P.QLDT lam thong bao dang ky cho sinh vién.
Tong hop danh sach

4 P.QLDT tong hop danh sach sinh vién da dang | P.QLDT BM.QLBT.10.03
Ky sau khi hét thoi han dang ky.

Moi giang vién; Xep lich hoc | P.QLDT:

5 P.QLDT dua trén danh sach sinh vién da déang Khoa chuven BM.QLDT.10.04;
ky phoi hop véi khoa chuyén mén moi giang vién mén y BM.QLDT.10.05
giang day va xep lich hoc cho sinh vién.

Toﬁgfgfnﬁfiy §i khoa chuyén mon t6 chic | . 2P T

5 P phoi hop vei khoa chuyén mon to chic an | BMLOLDT.10.05
giang day cac ky nang theo ké hoach da dugc BGH Kh°§1829ye“ Q
chap thuan. ’

To chire thl/da’n.h gia _ q P.QLDT:

7 P.QLDT phoi hop véi P.KT&BDCLGD t6 chirc P KT& BM.QLDT.10.06;
thi/danh gia ket qua cac ky néng theo k& hoach da BD. CLGD BM.QLDT.10.07
dugc BGH chap thuan cho sinh vién.

Cap chirng chi

8 P.QLDT cin cit vao két qua thi/danh gia két qua | P.QLDT BM.QLPT.10.08
cua sinh vién Iap ke hoach cap chiing cho sinh vién.

P.QLDT: BM.QLDT.10.01;

9 Luu hd ' ’ BM.QLDT.10.06;

uu o so B;KIT&D BM.QLPT.10.07;
CLG BM.QLDT.10.08
6. Luu ho so
TT| Mahéa Tén biéu mau/hd so Noi lwu rig | |01 91an
luu triv

1 | BM.QLBT.10,01 | K 10 chuc, dao tao, boi dudng ky P.QLDT Vinh vién

nang mém cho SV




TT| Mahéa Tén bidu mAu/hd so Noi lwu rig | |01 91an
luu triv

2 | BMQLDT.1002 | [1Ong bdo dang ky hoc tap, boi dudng P.QLDT Vinh vién

k§ nang mém

3 | BM.QLDT.10.03 | Danh sach dang ky P.QLDT Vinh vién

4 | BM.QLPT.10.04 | Thu moi giang Kho?n%r;]uyen Vinh vién

5 | BM.QLPT.10.05 | TKB hoc tap k§ ning mém P.QLDT Vinh vién
) e ., PKT& . X

6 | BM.QLDT.10.06 | Lich thi/danh gia KQ BDCLGD Vinh vién

7 | BM.QLDT.10.07 | Bai thi/danh gia KQ cua SV PKT& Vinh vién

’ o BbCLGD
8 | BM.QLDT.10.08 | KH cip chirng cho SV P.QLDT Vinh vién




