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. MUC PiCH

Quy trinh nay duoc xay dyng, thuc hién nham kiém soat hoat dong ngudn thu hoc
phi sinh vién tai truong.

Il.  PHAM VI AP DUNG
T4t ca sinh vién dang hoc tai Truong Pai hoc Kinh té - KV thuat Binh Duong.

1. N()I DUNG QUY TRINH
1. Luu do



Buéc Trinh tw thuc hién Trach nhiém chinh
1 Lap ké hoach thu hec phi ]
cia sinh vién Phong KH-TC
\4
2 Trinh phé duyét BGH Ban gidm hicu
v
3 Thong bao thu hec phi sinh vién -P.TTGD&CTSV;,
-Céc khoa chuyén mén.
\ 4
Sinh vién nép hoc phi truc tiép tai ]
4 truong hodc qua ngan hang Phong KH-TC
Kiém tra thong tin thu hoc phi .
5 Phong KH-TC
Béo cao thu hoc phi
6 SV va dé xuit cai tién Phong KH-TC




2. Dién giai quy trinh

STT

Néi dung chi tiét

Pon vi/ ca nhén
chiu tranh
nhiém

Thoi
gian thuc
hién

1

Lap ké hoach thu hoc phi cia sinh vién

Phong KH-TC

2

Trinh phé duyét BGH

Ban gidm hiéu

Thoéng bao thu hec phi sinh vién
Can bo Phong Thanh tra gido duc va Cong tac
sinh vién, cac khoa chiu trach nhiém théng bao
nop hoc phi dén sinh vién cac 16p.

P
TTGD&CTSV,

Sinh vién nép hoc phi tryc tiép tai truwong
hoac qua ngan hang:

- Thu hoc phi qua ngéan hang:

+ Sinh vién dén ngan hang va nop hoc phi vao
tai khoan ngéan hang cta Truong.

+ 14 gio hang ngay ngan hang chuyén dir liéu
hoc phi ciia ngay hom trugc vé tai khoan caa
truong.

+ Cian ct dir liéu trén, ké toan hoc phi chuyén
toan bo dit liéu hoc phi vao phan mén quan
ly hoc phi edusoft.net theo tirng mé sinh vién
cu thé.

+ Cudi mdi thang d6i chiéu sb lieu voi ngan
hang va ké toan phu trach tai khoan ngan
hang.

- Thu hoc phi tién mat:

+ Sinh vién nop hoc phi tai Phong Ké hoach —
Tai chinh va nhan héa don nop hoc phi

-Thu hoc phi hoc lai:

+ Can cu thdong bdo cua phong Quan 1y dao
tao vé viéc to chuc 16p hoc lai: sinh vién c6
nhu cau hoc tra ng mén hoc phai ding ky
mon hoc lai trén wed dang ky moén hoc
online.

+ Sinh vién dén phong Ké hoach — Tai chinh
nop tién hoc phi hoc lai theo dung thong bao.

Sinh vién

5 ngay

Kiém tra thong tin:

Can bo phu trach kiém tra thdng tin sinh vién
nop hoc phi dé hd tro sinh vién, canh bao sinh
vién vé thoi gian nop hoc phi theo quy dinh.

Phong KH-TC

Bé&o cao thu hoc phi SV va dé xuat cai tién
B4o C4o BGH vé tinh hinh déng hoc phi cua
SV;

Dé xuat cai tién vé thu hoc phi SV.

Phong KH-TC




V1. HO SO LUU TRU

STT Tén viin bin Thoigian | B phan chiu trach
, luu triv nhiém lwu triv
1 Ke hoavch thu hoc phi sinh vién 5 nam Phong KH — TC
hang ndm
2 Dt liéu thu hoc phi 5 ndm Phong KH-TC
3 Béo céo thu hoc phi va cai tién 5nam | Phong KH-TC




