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I. Muc dich: Nhim dam bao duang tién d6 ddo tao va thuc hién dang quy ché dao tao
cua nha truong.

Il. Quy trinh

1. Lwu dd

Bworc

Trinh tw thuc hién

Trach nhiém

1

Tiép nhan thdng tin thay can thay
ddi giang vién cham kiém tra cudi

\

Giao vu khoa

Lanh dao khoa

Chi dao b mon moi giang vién
cham kiém tra cudi ky thay thé

Lanh dao khoa

Moi giang vién thay thé

l

Bo mon

Lanh dao khoa

To trinh xin thay d6i giang vién
cham kiém tra cudi ky

Giao vu khoa

N

Trinh ky Ban Giam Hiéu va tra két
qua vé khoa

Phong khao thi
Ban Giam Hiéu
Giao vu khoa

Gido vy khoa thong bao dén Giang
vién dugc moi chdm thay thé

Giao vu khoa




2. M0 ta chi tiét

Buoc

Trinh ty thuc hién

Trach nhiém

Tiép nhan théng tin thay can thay déi giang
vién cham kiém tra cudi ky va bao céo véi
lanh dao khoa:

- Gi4o vu khoa tiép nhan théng tin can thay
doi giang vién cham kiém tra cudi ky.

- Giao vu khoa thong bao cho lanh dao khoa
xin y kién chi dao

Giao vu khoa

Lanh dao khoa

Chi dao b mdn meoi giang vién cham kiém
tra cudi ky thay thé:

- Lanh dao khoa chi dao truc tiép cho bo mon
moi giang vién co hitu hoic thinh giang cham
kiém tra cudi ky thay thé

Lanh dao khoa

M@i giang vién thay thé va bao céo véi 1anh
dao khoa:

- B6 mdn co trach nhiém maoi giang vién cé
chuyén mén dé cham kiém tra cudi ky

- Sau khi bo mdn moi xong giang vién bao cao
voi lanh dao khoa

Bo mon

Lanh dao khoa kiém tra viéc mai giang vién
cham kiém tra cuoi ky thay thé ding quy
ché dao tao.

Lanh dao khoa

To trinh xin thay déi giang vién cham kiém
tra cudi ky:

Gido vu khoa lam to trinh xin thay doi giang
vién cham kiém tra cudi ky, trinh 1anh dao
khoa ky xac nhan va giri phong khao thi xin
thay doi giang vién cham kiém tra cudi ky

Giao vu khoa

Phong khao thi trinh ky Ban Giam Hiéu va
giri tra két qua vé khoa bang vin ban

Phong khao thi
Ban Giam Hiéu
Giao vu khoa




Gido vu khoa théng bao dén Giang vién
dwoc moi cham thay thé:

7 Tiép nhan vin ban tir khao thi, gido vu khoa Giao vy khoa
thong bao dén Giang vién dwoc moi cham
thay thé va hen lich phong khao thi dé cham.

3. Cac biéu miu

- To trinh thay d6i giang vién cham kiém tra cudi ky




