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QUY TRÌNH  

TỔ CHỨC NHẬP HỌC CHO SINH VIÊN KHÓA MỚI 
(Kèm theo Quyết định số: 228/QĐ-ĐHKTKT ngày 28 tháng 12 năm 2020 của Hiệu 

trưởng trường Đại học Kinh tế - Kỹ thuật Bình Dương) 

 

 



 

I. MỤC ĐÍCH 

 Nhằm hỗ trợ cho sinh viên làm quen với môi trường học tập và quy định của Nhà trường, 

giới thiệu cho tân sinh viên khóa mới về nhà trường, khoa, bộ môn và các thủ tục nhập học của 

sinh viên khi nhập học. 

II. PHẠM VI ÁP DỤNG 

 Tất bạn sinh viên đăng ký nhập học tại trường Đại học Kinh tế - Kỹ thuật Bình Dương. 

III. QUY TRÌNH 

1. Lưu trình 

Bước Trách nhiệm chính Trình tự thực hiện 

Bước 1 

Phòng Quản lý Đào 

tạo, Trung Tâm 

TVTS-HN&TT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bước 2 
Phòng KH - TC 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bước 3 

 

 

 

 

 

 

Phòng Quản lý Đào 

tạo và Trung Tâm 

TVTS-HN&TT, 

Phòng 

TTGD&CTSV, 

Phòng TC, HC-QT 

 

 

 

 

 

 

Đóng học phí, BHYT, BHTN 

Tân sinh viên nhận đồng phục 

Cấp giấy xác nhận cho sinh viên 

Nộp, bổ sung hồ sơ nhập học, đổi ngành 

Hỗ trợ thông tin KTX, nhà trọ 

Hỗ trợ tân sinh viên việc làm thêm, kỹ 

năng tin học, ngoại ngữ…… 

Tư vấn hoàn thiện thủ tục 

nhập học 

 



2. Diễn giải quy trình  

STT Nội dung chi tiết 
Đơn vị/ cá nhân chịu 

tránh nhiệm 

Thời gian 

thực hiện 

 

Bước 1 

Tư vấn và hướng dẫn sinh viên 

hoàn thiện thủ tục hồ sơ nhập 

học 

Phòng Quản lý Đào 

tạo và Trung Tâm 

TVTS-HN&TT 

Tháng 9 hàng 

năm 

 

Bước 2 

Hướng dẫn đóng học phí nhập 

học và BHTY, BHTN sinh viên 
Phòng KH - TC 

Tháng 9 hàng 

năm 

 

 

 

 

 

Bước 3 

Hướng dẫn sinh viên nhận 

đồng phục và sổ tay sinh viên. 

Hướng dẫn sinh viên xác nhận 

sinh viên vay vốn, miễn nghĩa 

vụ quân sự… 

Hướng dẫn sinh viên chuyển 

ngành, chuyển lớp. 

Hướng dẫn sinh viên hỗ trợ 

KTX, nhà trọ và hỗ trợ sinh 

viên làm thêm, kỹ năng mềm 

tin học, ngoại ngữ và tiếng 

trung. 

Hướng dẫn sinh viên lịch học 

“Tuần sinh hoạt công dân – 

sinh viên đầu khóa”. 

Phòng Quản lý Đào 

tạo, Trung Tâm 

TVTS-HN&TT, 

Phòng 

TTGD&CTSV, 

Phòng  

TC, HC-QT 

Tháng 9 hàng 

năm 

 

  

 

 

 

 


