BO GIAO DUC VA DAO TAO
TRUONG PAI HOC KINH TE - KY THUAT BINH DUONG

QUY TRINH XAY DUNG VA TO CHUC
THY'C HIEN KE HOACH TUYEN TRUYEN TU VAN,

TUYEN SINH, HUONG NGHIEP
(Kém theo Quyét dinh so: 228/0D-DHKTKT ngay 28 thang 12 nam 2020 cuia Hi¢u
truong truong Pai hoc Kinh té - Ky thudt Binh Dwong)

Ma s6 quy trinh: QT-TVTSHN-TT-04
So trang: 05

Nam 2020



1. Muc dich: Quy trinh xay dung va t6 chirc thyc hién ké hoach tuyén truyén tu van,
tuyen sinh, hudng nghiép nhim quan Iy mot cach he thdng, khoa hoc cac hoat dong
truyén thong tuyén sinh cta Truong Dai hoc Kinh té - K§ thuat Binh Duong.

2. Pham vi 4p dung: Cic hoat dong tuyén truyén tu van, tuyén sinh, hudng nghiép
ctia Trudng Pai hoc Kinh té - K§ thuat Binh Duong.

3. Khai niém va cac chir viét tit:

- BGDDT : B6 Gido duc va Pao tao

- BGH : Ban Giam hi¢u

- TTTVTSHN-TT : Trung tAim Tu van tuyén sinh huéng nghiép va truyén thong

- Phong BT : Phong Quan 1y Pao tao

- Phong TCHCQT  : Phong T6 chirc - Hanh chinh

- Phong QLDT SBH : Phong Quén 1y dao tao sau dai hoc

- Phong KHTC : Phong K& hoach — Tai chinh
- HDTS : Hoi dong tuyén sinh
4. Noi dung:

4.1 Luu do:



Trach nhiém

Tién trinh

Ho0 so/Biéu mau

TTTVTSHN-TT

1.Du thao ké hoach

Phong TCHCQT
Phong BT
Phong KHTC
Phong QLDT SbH
Céc khoa

2.Lay y kién cac don vi
trong truong

Phong TCHCQT

TTTVTSHN-TT
Céc ban giup viéc
HDTS

Ban Quan tri
Website

TTTVTSHN-TT
Céc ban giup vi¢e
HDTS
Phong, Khoa,
Trung tam
Poan thanh nién,
Hoi Sinh vién, D01
ngil cong tac vién

3.Ban hanh ké hoach

Bang tong hop ¥ kién
phan hoi cua cac bén
lién quan

4.Xay dyng tai li€u, cong
cu phuc vu cong tac
truyén thong tuyén sinh

Ké hoach truyén thong
tuyén sinh

5.Trién khai cong
tac truyén thong va
tu van tuyén sinh,

hudéng nghiép

D¢ an tuyén sinh

Quyét dinh thanh lap
HDPTS va cac Ban giup
viéc HDTS

Tai liéu tuyén sinh
Clip tuyén sinh
Danh sach cong tac vién

6.Bao cao va cai tién

Ké hoach tap huin
phuong an tuyén sinh
Ké hoach tu van tuyén
sinh tai cac tinh




4.2 M6 ta chi tiét quy trinh:

Tai liéu, bidu

TT | NOoi dung thuc hién Thoi gian Trach nhiém miu
Sau khi ban
i0 ké hanh Ké
1 Du thio ké hoach | TTTVTSHN-TT
hoach tuyén
sinh
Phong
TCHCQT
L&y ¢ Kikn ce dom vi \ Phong BT | pano tng hop ¥
2 |, ay Yt lencac don vl | 07 ngay Phong KHTC | kién phan hoi cta
rong truong Phong QLDT cac bén lién quan
SPbH
Cac khoa
- Phong Ké hoach truyén
. Sau khi k .
3 | Ban hanh ké hoach duvet Y TCHCQT thong tuyén sinh
uye
TTTVTSHN-TT
Xay dung tai li€u, . Cac ban ai
4 | cong cu phuc vy cong Theo ké vide HDgTSp
tic  truyén thong hoach :
tuyén sinh Ban Quan tri
Website
Xay dyng dé an tuyén . ,
a1 | TTTVTSHN-TT | B¢ an tuyén sinh
) Quyét dinh thanh
Ban hanh cac Quyeét Phong lap HDTS va cac
42 dinh thanh lap HDTS TCHCQT Ban giap viéc
" | va cac Ban giup viéc HDPTS
HDTS BM.TS.Qb-01.01
BM.TS.Qb-01.02
Cép nhat giao 7d1¢n va TTTVTSHN-TT
thong tin tuyén sinh B o
4.3 méi nhit trén website an Que-m trl
2 . Website
tuyén sinh va fanpage
Xay dung to gap, L
4.4 thong tin tuyén sinh, TTTVTSHN-TT Tai liéu tuyén

cac tai liéu thong tin
tuyén sinh c¢o6 lién

sinh




quan, vat pham/qua
tang (néu co)

Xay dung cac clip

4.5 phuc vu tuyén sinh TTTVTSHN-TT | Clip tuyén sinh
Xdy dung doi ngl TTTVISARTT Danh sach con
4.6 |cong tac vién la sinh Doan thanh nién | Sach cong
vién . L tac vien
Ho1i sinh vién
TTTVTSHN-TT
Céc ban gilp
2 viéc HDTS
Trién Khai cong tac .
5 truyén thoéng va tu Theo ké Phong, KAhoa,
van  tuyén  sinh, hoach Trung tam
hwong nghiép Doan thanh
nién, HO1 Sinh
vién, Doi ngii
cong tac vién
TTTVTSHN-TT
, Céc ban giap
Tap huan cong tac tu viéc HPTS ,
van tuyén sinh cho cac R Ké hoach tap
5, | thanhvién HDTS, Ban |  Theoké | PhOng, Khoa, fhuan phuong én
" | gitp viéc HDTS, ddi|  hoach Trungtam | tuyén sinh
ngﬁ tu Vén vién va Poan thanh
cong tac vién nién, Hoi Sinh
vién, Ddi ngii
cong tac vién
T6 chirc tu van tuyén
sinh thudng xuyén qua TTTVTSHN-TT
cac ken.h: ) . D01 ngii tu van
- Website cua Tru’qng Theo ké vién
5.2 | - Fanpage cua Truong hoach . L
- Hotline cta Trudng ' Cong tac vién
va cac don vi dao tao Phong, Khoa,
- Tu van tryc tiép tai Trung tam
TTTVTSHN-TT
T6 chic tu van tryc
tiép theo Cum hoic tai TTTVISHN-TT £ £
trudng THPT, tham | Doingiitwvin | K€ hoach tu van
5.3 | gia Ngay hoi tu van Theo ke vién t}lyen sinh tai’ cdc
: hoach tinh

tuyén sinh do bdo
Tuo61r tré hoac Tinh
doan t6 chirc

Cong tac vién
Phong, Khoa,




Trung tam
T chirc dua thong tin
tuyén sinh 1€n website, Theo ké
5.4 | fanpage cua Truong, hoach TTTVTSHN-TT
cac co quan truyén :
thong (bao, dai)
6 | B4o c4o va cdi tién Sau mdi dot | TTTVTSHN-TT
5. Luu ho so:
T Tén ho so/tai liéu Noi luu triv Thoi gian luu
Quyét dinh thanh 1ap HDTS va Phong
1 | Ban Thu ky HDTS TCHCOT 5 nam
5 Quyét dinh thanh lap cac Ban Phong 5 nam
gitp viec HDTS TCHCQT




