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QUY TRÌNH 

 TUYÊN TRUYỀN THÔNG TIN CHO CÁC SỰ KIỆN  
(Kèm theo Quyết định số: 228/QĐ-ĐHKTKT ngày 28 tháng 12 năm 2020 của Hiệu 

trưởng trường Đại học Kinh tế - Kỹ thuật Bình Dương) 

  

 

 

 

 

Mã số quy trình: QT-TVTSHN-TT-08 

Số trang: 02 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Năm 2020 

 

  



 

1. Mục đích: Quy trình tuyên truyền thông tin cho các sự kiện nhằm quản lý một cách 

hệ thống các hoạt động thông tin tuyên truyền, quảng cáo của các đơn vị trong và 

ngoài Trường Đại học Kinh tế - Kỹ thuật Bình Dương. 

2. Phạm vi áp dụng: Các hoạt động thông tin tuyên truyền, quảng cáo trong phạm vi 

Trường Đại học Kinh tế - Kỹ thuật Bình Dương. 

3. Khái niệm và các chữ viết tắt: 

- TTTVTSHN-TT : Trung tâm Tư vấn tuyển sinh hướng nghiệp và truyền thông 

4. Nội dung: 

4.1 Lưu đồ: 

Trách nhiệm Tiến trình Hồ sơ/Biểu mẫu 

Các đơn vị có liên 

quan 

 

 

 

Các đơn vị có liên 

quan  

 

 

      

   

Đơn đề nghị hoạt động 

truyền thông 

BM.TT.ĐN-07.01 

Các đơn vị có liên 

quan 

 

 

 

 

 

 

 

TTTVTSHN-TT  

 

 

 

 

 

TTTVTSHN-TT    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Liên hệ, làm việc trực tiếp 

TTTVTSHN-TT 

 

Đăng ký hình thức thông 

tin tuyên truyền 

TTTVTSHN-TT tiếp 

nhận và xử lý yêu cầu 

Gửi nội dung thông tin 

tuyên truyền, quảng cáo. 

market 

Thực hiện hoạt động 

tuyền truyền, quảng 

cáo 



 

 
4.2 Mô tả chi tiết quy trình: 

TT Nội dung thực hiện Thời gian Trách nhiệm Tài liệu, biểu 

mẫu 

1 
Liên hệ, làm việc trực 

tiếp TTTVTSHN-TT 

 

01 ngày 
Các đơn vị có 

liên quan 

 

2 Đăng ký hình thức 

thông tin tuyên truyền 

 

01 ngày 
Các đơn vị có 

liên quan 

Đơn đề nghị hoạt 

động truyền thông 

BM.TT.ĐN-07.01 

3 Gửi nội dung thông tin 

tuyên truyền, quảng 

cáo. market 

 

Tối đa 03 

ngày 

Các đơn vị có 

liên quan 

 

4 

TTTVTSHN-TT tiếp 

nhận và xử lý yêu cầu 

 

01 ngày: đối 

với hoạt 

động trong 

ngày 

03 ngày đối 

với hoạt 

động ngắn 

hạn 

05 ngày đối 

với hoạt 

động dài hạn 

TTTVTSHN-TT 

 

5 Thực hiện hoạt động 

tuyền truyền, quảng cáo 

 

Theo kế 

hoạch  TTTVTSHN-TT 

 

5. Lƣu hồ sơ: 

TT Tên hồ sơ/tài liệu Mã hóa Nơi lƣu trữ Thời gian lƣu 

1 
Đơn đề nghị hoạt 

động truyền thông 

 

BM.TT.ĐN-07.01 TTTVTSHN-TT 5 năm 

 

 

 

 


