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|. MUC PiCH
Cong tac quy hoach nham tao nguén nhan su dé bé tri, bd nhiém cén bo lanh dao.

quan 1y cac don vi, trén co so d6 ¢ ké hoach dao tao, boi dudng, xay dung doi ngii can
bo lanh dao, quan ly c6 ban linh chinh tri vitng vang. pham chit dao duc tot, 6 ning luc
lanh dao gioi vé chuy@&n mén, nghiép vy, da vé sb lugng, dong bo Vé co ciu, dap tng cac
nhiém vu cta Trudng Pai hoc Kinh té -K§ thuat Binh Duong.

Il. PHAM VI AP DUNG

CBNV,GV trong dién hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han cia Truong: co da
tiéu chuan, diéu kién vé chicc danh quy hoach, bd nhiém theo quy dinh cua Piéu 18
truong dai hoc dé c6 thé bo nhiém ngay hoic s& co du tiéu chuan, diéu kién dé bo nhiém.

I11.TAI LIEU THAM KHAO

Can ctr Luat Giao duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012;
Cin ctr Quyét dinh s6 70/2014 QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu tuéng
Chinh phu ban hanh Piéu 18 trudng Pai hoc;
IV.NOI DUNG QUY TRINH

4.1 Lwu d6 quy trinh



Budc Tién trinh Tréach nhiém
1 Khio sét, ra soat nhu ciu nhan lec P.TC,HC-QT.
tai cac don vi
2 P.TC,HC-QT.
Lap ké hoach tuyén dung/bé nhiém nhan sw
3 BGH
A
Phé duyét BGH
A - . P.TC,HC-QT.
Thong bao tuyén dung cdng khai / don vi gi¢i thiéu wng vién
\4
Tiép nhan, chen loc hé so ing vién P.TC,HC-QT.
5
P.TC,HC-QT.
Thanh phan
6 Lap ké hoach phéng van/ hdi nghi hop danh gia lién quan
trong ké
hoach duoc
- moi tham du.
< Phé duyét Pang ay/BGH >
Phé duyét
7 Khong BGH;
Ung vién hoan tat ho — P.TC,HC-QT.
2 kv HDLD Ung vién khong dwoc
sovaky tuyen dung
8 Béo cao va cai tien P.TC,HC-QT.




4.2 Dién giai lwu dd

Bwoc

Néi dung chi tiét

Pon vi/ ca
nhan chiu
tranh nhiém

Thoi gian
thuc hién

Khao sat nhu cau nhan lyc tai cac don
Vi:

Théng bao vé cac don vi ra soat nhu cau
nhan lyc cua don vi.

Cac don vi;
P.TC,HC-QT.

Théang 7
hang nam;
Hoac khi
c6 thay doi
nhan su

Lap ké hoach tuyén dung/ bé nhiém
nhan sw nhan sw:

Hang nam, don vi ra soat nhu cau nhan
su thyc té tai trudng va Chién luoc phat
trién nhan su dé 1ap ké hoach tuyén dung
dap (ng nhu cau nha truong

P.TC,HC-QT.

Théang 7
hang nam;
Hoac khi
c6 bién
dong nhan
Sur

Phé duyét BGH:

- BGH khong phé duyét tra lai P.TC, HC-
QT diéu chinh lai.

-BGH phé duyét trién khai cac budc tiép
theo.

P.TC,HC-QT.

BGH

Thoéng béo tuyén dung cong khai:
P.TC,HC-QT thong bao trén cac kénh

truyén thdng cua truong nhu website,

fanpage truong, bao dai...

Céc don vi hop danh gia, dé cu &ng vién.

P.TC,HC-QT.

Tiép nhan, chon loc hd so &ng vién:
Tiép nhan ho so tng vién dén nop;

Tiép nhan ho so duoc dé xuat, tng cir cua
cac don vi,

Sang loc ho so hop 18, dat yéu cau tuyén
dung;

Lén danh sach tng vién tiém ning cho cac
vi tri tuyén dung;

P.TC,HC-QT.

Lap ké hoach phéng van/ té chic hdi
nghi
Lap ké hoach phong véan di vai ting

vién bén ngoai trudng tng cu;

Lap ké hoach t6 chirc hoi nghi danh gia,
dé xuét Gmg vién trong treong Gng cir

Chuan bj co s& vat chat, hen ang vién
theo lich phong van/ chuan giang; sap xép
nhan sy tham gia d4nh gia, tuyén dung
ung vién,

P.TC,HC-QT;
Thanh phan
lién quan
trong ké
hoach dugc
moi tham du.

Phé duyét bang iy, BGH
- bang uy/BGH phé duyét tuyén dung,

BGH:;
P.TC,HC-QT.




thir viéc va nhan viéc;

vién.

P.TC,HC-QT thdng bao cho ung vién
hoan tat ho so; ky két hop dong lao dong

- bang uy/BGH khéng phé duyét tuyén
dung, P.TC,HC-QT thong bao cho tng

BA4o cao va cai tién:

truong.

Lap béo céo tuyén dung va dé xuét cai tién
tuyén dung phu hop véi thuc té nha

P.TC,HC-QT.

4.3 Luu ho so

TT Tén ho so Noi luu Thoi gian luu
1 | K& hoach tuyén dung nhan su P.TC,HC-QT. 5 nam
Ké hoach phong van/hai nghi
2 | Bién ban phong van/ hoi nghi P.TC,HC-QT. 5 nam
Quyét dinh tuyén dung;
3 Hop déng lao dong. P.TC,HC-QT. | Khong thoi han
4 | HOsoing vien P.TC,HC-QT. | Khong thi han




