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I. Muc dich:

Quy trinh thyc hién nghién cau khoa hoc caa khoa chuyén mén quy dinh vé céc
budc thuc hién, phan céng trach nhiém va thoi gian hoan thanh. Quy trinh nay
gilp cac bo quan ly céc khoa, giang vién chu dong trong viéc hoach dinh trién
khai, phong ngtra va xir Iy dung céac tinh hudng phat sinh trong qué trinh thwc hién
dé tai.

I1. Quy trinh chi tiét:
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Budc

Trinh ty thuc hién

Trach nhiém

Cung cép thing tin va hwing din

Trwéng/ Phé Phong QLKH-QHQT
Trwéng/ Phé don vi phu trach NCKH

v

Ping ky dé tai

Trwing/ Pho Phong QLKH-QHQT
Trwing/ Phé don i phu trach NCKH
Chu nhiém dé ta

Chinh s

Kiém tra, dénh gia

Hiéu truéng/ Phé Hiéu trwdng phu trach
NCKH

Trwéng/ Phé Phong QLKH-QHQT
Trwéng/ Phé don vi phu trach NCKH

Chii nhiém dé tai

Xét duyét

Khidng dat

Khéng ky HP

Hiéu trwdng/ Phd Hidu truwdng phu trach
NCKH

Hii ding xét duyét

Trwémg/ Pho Phing QLKH-QHQT

Chi nhiém dé tai

Hiéu trudng/ Phd Hiéu trwdng phu trach
NCKH

Trudng/ Phé Phong QLKH-QHQT

Chil nhiém dé tai
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Huy Dat Huy

Hiéu trudng/ Phé Hifu trwdng phu trach
NCKH

Trwéng/ Phé Phing QLKH-QHQT
Trudng/ phé donw phy trach NCKH

Chi nhigm dé tai

Nghiém thu va thanh quyét todn

Hiéu trwdng/ Phé Hiéu trwdng phu trach
NCKH, Trudng/ Phé Phong QLKH-
QHQT, Trwéng/ phé donw phy trach
NCKH, Cht nhiém dé ta, HP nghiém
thu, Trudng Phong KH-TC

A 4

Tritn khai ing dung

Hiéu trudng/ Phd Hiéu trwdng phuy trach
NCKH, Trwéng/ Phé Phong QLKH-
QHQT, GP Trung tim Chuyén giao Céng
nghg,

Trwéng cac don vi, Chit nhiém dé tai




2. M0 ta chi tiét:

BUOC

TRINH TU THUC HIEN

TRACH NHIEM

Cung cép thdng tin va hwéng din

— Can ct vao dinh hudng vé nghién
cau khoa hoc cdng nghé cua cac Bo,
c4c S& ban nganh, cin cir vao dé xuét
cua cac nhém nghién cau chién luoc,
ké hoach KHCN hang nim cua Nha
truong.

— Phong QLKH tong hop théng tin
thong bao dén Khoa.

— Khoa quan tri pho bién dén giang
vién, huéng dan diang ky dé tai. Khoa
vu tién xét duyét cac dé tai theo dinh

hudng trén.

Truong/ Phé Phong
QLKH
Khoa QT

Piing ky dé tai

— Phong QLKH ra théng bao vé thoi
gian dang ky va thuc hién dé tai.

— Khoa quan tri trién khai cho giang
vién ding ky phiéu dé xuat va lap danh
muc dé tai dang ky (file excel), giri vé
phong QLKH danh muc, phiéu dé xuat.

Truong/ Phé Phong
QLKH

Truong/ Phé khoa quan
tri phu tr‘éch NCKH Chu
nhiém dé tai

Kiém tra, danh gia

—  Phong QLKH kiém tra phiéu dé
Xuit cta cha nhiém dé tai, danh muc
cua khoa quan tri, ra soat va can ddi
tong muc kinh phi dang ky ciia dé tai
cac cap phu hop véi kinh phi cia Nha
trrong va ngan sach Nha nudc giao,
trinh Hiéu truéng phuong an xét duyét
de tai.

— Phong QLKH thong bao phuong an
xét duyét, mirc kinh phi chung cho tirng
loai dé tai, chu nhiém dé tai hoan chinh
thuyét minh, khoa quan tri nop vé
Phong QLKH- danh muc va thuyét

Hi¢u truong/ Pho Hiéu
truéng phu trach

NCKH

Truong/ Phé Phong
QLKH

Truong/ Phd khoa quan
tri phu t(éch NCKH Chu
nhiém de tai
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minh dé tai.

Xét duyét dé tai

- Xét duyét dé& tai cip Truong trong
diém:

+ Pé tai da duogc thong qua tai khoa quan
tri s& dugc Hoi dong cap Truong xét
duyét, Hoi doéng s& tu van cho Hiéu
truong phé duyét va cp kinh phi.

+ Phong QLKH ra théng bao két qua da
dugc phé duyét, chu nhiém dé tai hoan
chinh lai thuyét minh theo y kién cua Hoi
dong xét duyét nop vé khoa quan tri dé
khoa quan tri tong hop nép vé Phong

Hiéu truong/ Phd Hiéu
trwedng phu trach
NCKH

Hoi ddng xét duyét theo
quyét dinh ciia Hiéu
truong

Trudng/ Phé phong
QLKH-QHQT

Truong/ Phd khoa quan
tri phu trach NCKH Chu
nhiém dé tai

4. QLKH.
- Xét duyét dé tai cap Truong:
+ Can cir vao ke hoach KHCN, kinh phi | 1510/ pho phang
cta Nha truong, so lugng dé tai dang ky QLKH
va chat lu’qlzrg] thuc hl¢1’tl de;;l nhitng nam Trusng/ Pho khoa quan tri
trugc cua kKhoa quan tri A truong Sé .
ruoc cua Knoa quan tn, Wha uong Sei . ach NCKH Hoi
phan b6 kinh phi cho khoa quan tri, khoa A0 xét duvét cia kh
quan tri xét duyét va phan bo kinh phi nay Ot]g X?t Uyet cua khoa
cho cac d& tai. Khoa quan tri gii két qua | 9uan tn
gom danh muc va thuyét minh da chinh | Cht nhi¢m d¢ tai
stra vé Phong QLKH.
+ Phong QLKH ra théng b&o danh muc dé
tai duoc ky hop dong.
Ky hop déng
- Pé tai cap Truong trong diém
- Dé tai cap Truong Higu trusng/ Pho Hiéu
Cin ctr vao danh myc dé tai da duoc phé | trudng phu trach
duyét, Phong QLKH lap hop ddng gui vé | NCKH
QLKH

Chu nhiém dé tai thuc hién viéc ky hop
ddng tai khoa quan tri, khoa quan tri tap
hop va guri hop ddng di ky vé Phong
QLKH Trong thoi gian ky hop dong theo
thong bao cia Phong QLKH, néu quéa thoi

Truong/ Phd khoa quan
tri phu trach NCKH
Chu nhiém dé tai
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gian quy dinh cha nhiém dé tai khong ky
hop ddng hoidc khoa quan tri khong nop
hop dong da ky thi dé tai s& bi huy.

Thuc hién a2 tai va theo dai tién do

— Chu nhiém d& tai trién khai thuc
hién.

— Chu nhiém dé tai nhan kinh phi tai
Phong KTTC theo tién d6 ghi trén hop
ddng

— Chu nhiém dé tai béo céo tién do tvé
phong QLKH

— Can cu tinh hinh thyc té, Nha truong
s& thanh lap doan kiém tra tinh hinh
thuc hién caa mot s dé tai.

— Phong QLKH bao cdo vdéi Hiéu
truong

- X1r Iy céc tinh huéng phét sinh:

Trong 1/3 thoi gian thuc hién dé tai, cha
nhiém bo sung thuyét minh theo mau.

Néu chu nhiém nhan thiy dé tai khong
thé hoan thanh dung tién do hoic khdng
thé hoan thanh d¢ tai thi lam don xin gia
han hoic xin hay. Déi voi cac dé tai hay
s€ chiu hinh thuc ky luat theo quy dinh.

Hiéu truong/ Phd Hiéu
truedng phu trach
NCKH

Truong/ Phé Phong
QLKH-

Truong Phong KHTC
Truong/ Phé khoa quan
tri phu trach NCKH
Chu nhiém dé tai

Nghiém thu va thanh quyét toan

Chu nhiém dé tai nop bao céo tai khoa
quan tri, khoa quan tri dé xuat danh sach
dé tai va danh sach hoi dong nghiém thu
vé Phong QLKH.

Phong QLKH d& xuat va trinh Hiéu
truong Ky quyét dinh nghiém thu, bd tri
thoi gian dé tién hanh nghiém thu tap
trung cho cac dé tai da dang ky nghiém
thu, Hoi ¢dng nghiém thu t6 chuc hop.
Déi voi dé tai duoc nghiém thu nhung
khong dat, kinh phi duoc cip va so tiét

Hiéu trusng/ Phé Hiéu
truong phu trach

NCKH

Truong/ Phé Phong
QLKH-QHQT

Truong/ Phé Phong KHTC
Truong/ Phé khoa quan tri
phu trach NCKH

Hoi ddng nghiém thu

Chi nhi¢m dé tai
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nghién cau khoa hoc s& dugc Hoi dong
nghiém thu tu van va trinh Hiéu truong
xXem Xét.

Ddi véi dé tai co thiét bi phai ban giao lai
cho khoa quan tri.

Cac chi nhiém dé tai tién hanh quyét toan
kinh phi thuc hién.

Trién khai &ng dung

Trién khai ¢ng dung cac dé& tai NCKH
vao thuc té.

Khoa quan tri tdng hop bao céo vé viéc

trien khai két qua nghién ctu vao thyc
tien.

Hiéu truong/ Phd Hiéu
trwdng phu trach

NCKH,

Truong/ Phé Phong QLKH
Truong céc khoa quan tri,
chi nhiém dé tai




